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MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ’NE
Aşağıda belirtilen etkinliğin yapılması için salon tahsisinin ve hizmetlerinin sağlanabilmesi hususunu olurlarınıza arz ederim. 

	Etkinliğin Adı
	

	Salon
	
      Sergi Salonu
	
     Konferans Salonu


	Tarih(ler)
	
	

	Saat(ler) 
(Başlangıç-Bitiş)
	
	

	Katılımcı Adedi
	


	İSTENİLEN HİZMETLER

	01.Görüntü Sistemi
	     

      İstenmiyor

     

      İsteniyor ise

     
      Bilgisayar

     
      Projeksiyon Perdesi
     
    Projeksiyon Cihazı


	02.Ses Sistemi
	     İstenmiyor

     İsteniyor ise

…  Adet Telsiz Mikrofon

… Adet Panel Mikr.

     İstiklal Marşı
…  Adet Yaka Mikrofonu

     Ti Sesi



	03. Işık Sistemi 
	       
      İstenmiyor

       
      İsteniyor



	05.Afiş, Poster, vs.
	      
      Asılmayacak

     
      Asılacak ise                           Adedi …………..


	06.Stand
	    
      Kurulmayacak

      
      Kurulacak ise          
Adedi …………..


	07.Etkinlik Provası
	     

      Yapılmayacak

     

      Yapılacak ise                        Tarih …………..                  Saat  …………..        



	08.Sahnede kullanılmak üzere; Masa, Sandalye
	     İstenmiyor

      İsteniyor ise                           Masa Adedi …….               Sandalye Adedi ……



	ETKİNLİKTEN SORUMLU OLAN İLETİŞİM KURULACAK KİŞİNİN/KİŞİLERİN 

	Adı, Soyadı 
	Unvan ve Adresi
	Telefon - Faks
	e-mail

	
	
	
	

	
	
	
	


SAĞLIK, KÜLTÜR ve SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI’NA
Yukarıda gün ve saatleri belirtilen etkinliğin yapılması için salon tahsisi yapılmış olup, hizmetlerin verilmesini ve sözleşmenin yapılmasını rica ederim.











Rektör Yardımcısı
MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ

KONFERANS VE SERGİ SALONU
	AKADEMİK BİRİM/BÖLÜM/ARAŞTIRMA MERKEZİ
HİZMET SÖZLEŞMESİ


TANIMLAR: 

· Bu protokol,  “MAKÜ Konferans ve Sergi Salonu” (protokolün bundan sonraki maddelerinde kısaca KSS olarak anılacaktır) ile  ………………………………………………… (protokolün bundan sonraki maddelerinde kısaca BÖLÜM/ARAŞTIRMA MERKEZİ olarak anılacaktır)  arasında imzalanmıştır.

· Bölüm/Araştırma Merkezinin, KSS’da gerçekleştirecekleri etkinlikle ilgili başvuruyu, yazılı olarak, bağlı bulundukları Dekanlığa/Müdürlüğe yapacaklardır. Etkinliğin gerçekleşeceği kesin tarih Rektörlük onayı ile belirlenir. 

· KSS’nun Bölüm/Araştırma Merkezi tarafından kullanımı Rektörlük Makamının onayına bağlıdır.

· KSS, Bölüm/Araştırma Merkezine ücretsiz tahsis edilecektir. 

KURALLAR

1. Etkinlik Yetkilisi ve Sorumlusu, 08.10.1993 tarih ve 18185 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe giren Toplantı ve Gösteri Yürüyüşleri Kanunu’na ve Konferans ve Sergi Salonu (KSS) Yönetimince konulmuş aşağıda belirtilen kurallara uymayı peşinen kabul ederler.

2. KSS’nun hiçbir yerinde sigara, alkol ve yasaklı maddelerin içilmesine, fuayelerin dışında salonlara yiyecek ve içecek maddesi ile girilmesine müsaade edilmez.

3. KSS’na ait her türlü malzemenin kullanılmasından ve çalıştırılmasından KSS personeli sorumludur. Başkalarının kullanmasına ve çalıştırmasına müsaade edilmez.

4. KSS’na ait her türlü malzemenin etkinlik öncesi, süresi ve sonrasında KSS dışına çıkartılmasına müsaade edilmez.

5. KSS’na veya donanımına ait her türlü malzemeye kasıtlı veya kasıtsız olarak verilen her türlü zarar ve ziyanın bedelinin hemen ödenmesi veya yenisinin temini Etkinlik Sorumlusu’nun şahsi taahhüt ve yükümlülüğündedir. Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Yönetimince, meydana gelen zarar ve bedelinin Etkinlik Sorumlusu’na tebliğine rağmen zarar ve ziyanın 3 iş günü içinde aynen veya bedelen giderilmemesi halinde üniversitenin genel hükümlerine göre dava ve takip hakkı saklıdır.

6. Etkinliğe katılanlar, Etkinlik Sorumluları’nca hariçten getirilen teknik, idari ve yardımcı görevliler bu kurallara uymak zorundadırlar. Bu görevlilerin hizmetlerinden doğacak aksaklıklardan, özlük hakları ve iş kazalarından Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Yönetimi sorumlu değildir.

7. Bölüm/Araştırma Merkezinin KSS’nu kullanımı için rezervasyon yapması ve rezervasyon tarihini takip eden 10 iş günü içinde Rektörlük Makamı’ndan yazılı onay alması gerekmektedir. (Etkinlik Alanı Kullanım ve İstek Formu) Ayrıca yapılacak etkinlik ile ilgili açıklayıcı bilgi, broşür vb. bilgiler başvuruya eklenecektir.
8. Etkinlik ve prova sırasında katılımcıların ve düzenleyicilerin salonlara ve teknik donanımlara verecekleri zararlar etkinliği düzenleyen BÖLÜM/ARAŞTIRMA MERKEZİNİN sorumluluğundadır. Salonlara ve/veya teknik donanımlara gelebilecek zarar toplantı bitiminden itibaren 3 (üç) iş günü içinde etkinliği düzenleyen BÖLÜM/ARAŞTIRMA MERKEZİNDEN tazmin edilecektir.
SALON KULLANIM BEDELLERİ :

9.     KSS’nin …………………………………… tarafından kullanımı ve ücretleri:



Konferans Salonu
: …………………………TL (……………………………….Türk Lirası)


Sergi Salonu
: ………………………..TL (……………………………….Türk Lirası)
10. …………… genel toplam olan …………… ……TL ( ……………………….Türk Lirası), aşağıda yer alan banka hesap numarasına etkinlik tarihinden en az 7 gün önce yatırılacaktır. (Para yatıra kurum/kişilerin vergi numarası ya da TC Kimlik No.larını mutlaka belirtmeleri gerekmektedir.)

11. Banka Hesap No:

Halk Bankası - Burdur Şubesi


Strateji Geliştirme Dire Başkanlığı – Hesap No: TR 080001200931600016000085
12. Salon Kullanım bedeline dahil olan hizmetler:

· Genel aydınlatma

· Havalandırma

· Standart sahne düzeni

· Kulisler 
KARŞILIKLI YÜKÜMLÜLÜKLER:

13. Düzenlenecek her etkinlik için KSS ve Bölüm/Araştırma Merkezi arasında sözleşme imzalanması gerekmektedir. 

14. KSS’nun uygun gördüğü yerler dışında toplantının yapılacağı, salon duvarına, kapılara ve tavanlara herhangi bir şey yapıştırılmasına veya çakılmasına kesinlikle izin verilmeyecektir. 

15. KSS’nun uygun gördüğü yerler dışında Konferans ve Sergi Salonu binasının dış cephesine bayrak, flama, afiş, vs. asılmasına izin verilmeyecektir.

16. Düzenlenecek etkinlikle ilgili olarak, KSS’na dışarıdan getirilecek olan her türlü malzemenin taşınmasından ve güvenliğinden etkinliği düzenleyen Akademik Birim sorumludur.

17. Etkinlik provaları, 1 günden (maksimum 8 saat/gün çalışması ile) fazla olmayacaktır. Prova saatleri KSS genel takvimini aksatmayacak şekilde düzenlenecektir. 
18. KSS’nun tahsisi, amacı dışında kullanılamaz. Kullanılması durumunda ve meydana gelebilecek hukuki sorunlarda (Olay, kavga, yasa dışı faaliyetler vb. gibi) Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı sorumlu tutulmaz.
19. Ülke genelini etkileyen deprem, sel, savaş gibi olağanüstü tabiat olayları ile bulaşıcı hastalıklar ve kısmi veya genel seferberlik ilan edilmesi gibi mücbir sebepler nedeniyle işin yapılmaması durumunda taraflar herhangi bir yükümlülük altına girmeyecek, bu protokolü hüküm ve karar almaksızın tasfiye edebileceklerdir.

20. BÖLÜM/ARAŞTIRMA MERKEZİ bu protokolden doğan haklarını üçüncü şahıslara devredemez.

İş bu 20 maddelik sözleşme, … /… /……… Tarihinde iki suret halinde düzenlenerek taraflarca imza altına alınmıştır.


 Merkezi’nce doldurulacaktır.

Not: Etkinlik Sorumlusu’nca sözleşmesi hazırlanmamış istekler işleme konulmaz.
MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ


KONFERANS VE SERGİ SALONU





ETKİNLİK ALANI KULLANIM İSTEK ve İZİN FORMU





Tarih 	: …/…/…


Sayı	: ……….





Yetkilinin*





Adı, Soyadı 	: ……………………..





Unvanı		: ……………………..





İmzası		: ……………………..








1. Nüsha Kültür Merkezi Müdürlüğünde, 2. Nüsha Etkinlik Sorumlusunda Kalacaktır.





Not Bu formu eksiksiz 2 suret olarak doldurunuz.


* Genel Sekreter, Dekanlar, Yüksekokul ve Enstitü Müdürleri ve Daire Başkanları, Bakan, Müsteşar, Genel Müdür, Genel Başkan ve Başkanları yetkilidir.





SKSDB Adına


Adı, Soyadı : 


İmzası :








Bölüm/Araştırma Merkezi Adına Etkinlik Sorumlusu


Adı, Soyadı :


İmzası :











