SPOR BiRiMi TUSF iSLEMLERI IS AKIS SEMASI

BRANSLARIN BELIRLENMESI

TURKIYE UNIVERSITE SPORLARI
FEDERASYONUNA KATILINACAK
BRANSLARIN BILDIRILMESI

MALZEMELERIN KONTROLU

BUTCENIN KONTROLU ( MALZEME
ALIMLARI ICIN )

ANTRENORLERIN
GOREVLENDIRILMESI

GOREVLENDIRMENIN BIRIMLER
ARACILIGI iLE ANTRENORLERE
TEBLIiGi

TAKIMLARIN OLUSTURULMASI

BESYO Ile ortaklasa yapilacak toplanti ile
belirlenecektir.

Branslarin TUSF sayfasindan
EKTRANET e girilmesi

TUSF miisabakalarina girecek takimlara ait
malzemelerin sayim ve kontrollerinin
yapilmasi

Biitge imkanlar1 dogrultusunda varsa eksik
malzemelerin tamamlanmasi

Rektorliik Onaymin alinmasi

Gorevlendirilen antrendrlerin gorev
yaptiklar birimlere yaz1 yazilarak
gorevlendirmenin teblig edilmesinin
saglanmasi

SKS ve gorevlendirilen antrendrler
tarafindan gerekli duyurular ve ¢alismalar
yapilarak takimlarin olusturulmasi.




HALK EGITIM MUDURLUGUNE
KURS ACILMASI iCIN GELEN
DILEKCELERIN YAZILARININ
YAZILMASI

TUSF FAALIYET TAKVIMININ
TAKIBI

BUTCENIN KONTROLU ( YOLLUK
ODENEGI )

LISANS CIKARTMA ISLEMI ICIN
HIZMET AVANSI ACILMASI

LISANS ICIN KAFILE LISTESININ
ISTENMESI

LISANS CIKARTILMASI

KAFILE LISTESININ EKTRANET’E
GIRILMESI

KATILIM OLUR’U

EKIM / KASIM

EKIM / KASIM

Katilacagimiz
Tk
Miisabakadan
En Az 10 Giin
Once

Miisabaka
Tarihinden 10-
15 giin 6nce

Olusturulan takimlarin ¢alistirilmast igin
Halk Egitim Miidiirliigi ile yapilan
protokol geregi gerekli yazismalarin
yapilmasi

TUSF Ana sayfasindan faaliyet takviminin
takip edilmesi.

TUSF Faaliyet Takvimine gore
katilacagimiz branglarda miisabaka tarihleri
belli olan takimlarin biit¢elerinin
hesaplanmas1 ve 6denek durumunun
belirlenmesi

Sporcu Lisanslarinin TUSF tarafindan her
yil belirlenecek ticret karsilig ¢ikartilacak
olmasi nedeni ile agilacaktir.

Antrendrlerden lisans i¢in gerekli
belgelerin istenmesi

1-Kafile Isim Listesi

2-Saglik Raporu

3-Ogrenci Belgesi

4-Fotograf ( 1 adet )

Lisans i¢in istenen belgelerin
EKSTRANET {izerinden girislerinin
yapilarak 6demesinin ¢ikartilmasi.

Lisanslari alinan kafile iiyelerinin TUSF
Ana Sayfasinda bulunan EKTRANET e
girilmesi

Miisabaka tarihine gore ( miisabakanin
yapilacagi yerin uzaklig1 dikkate alinarak)
gorevlendirme, izin, harcamalari iceren
Olur’un alinmasi




KONAKLAMA REZERVASYONUNUN
YAPILMASI

ARAC TAHSISIS YA DA ARAC
KIRALAMASI iISLEMININ YAPILMASI

AVANS-KREDI ACILMASI

TOPLU SEYAHAT BELGELERININ
HAZIRLANMASI

MUTEMETLIK BELGELERININ
HAZIRLANMASI

SONUC RAPORU FORMUNUN
HAZIRLANMASI

TERTIP KOMITESI YAZISININ
YAZILMASI

Konaklama i¢in otel rezervasyon
islemlerinin yapilmast

Arag tahsisi olacak ise Ara¢ Talep Formu
ile Genel Sekreterlige yazi yazilmasi ya da
kiralama olacaksa arag kiralama isleminin
yapilmasi

Katilacak kisilerin ek gdstergeleri ve giin
sayilarina gore yevmiye, konaklama ve
varsa arag kira bedelinin toplam1 kadar
yolluk hesaplanarak avans-kredinin
agilmasi

Kafile listesine gore Toplu Seyahat Yolluk
Bildiriminin hazirlanmasi

Katilacak kisi sayis1 kadar adina avans
acilan kisi adina MUTEMET belgesi
hazirlanmast

Katilacagimiz miisabakanin takim sporu ya
da bireysel miisabaka olmast durumuna
gore ilgili SONUC RAPORU’ nun
¢iktisinin hazirlanmast

Miisabakanin yapilacag: yerdeki TERTIP
KOMITESI ne katilim bilgilerini igeren
yazinin yazilmasi




BIRIMLERE iZIN YAZISININ
YAZILMASI

KYK’YA IZIN YAZILARININ
YAZILMASI ( BURDUR-BUCAK)

MALZEMELERIN TESLIMI

AVANS-KREDININ KAPATILMASI

MALZEMELERIN TESLIM ALINMASI

EVRAKLARIN DOSYALANARAK
KLASORE KALDIRILMASI

Personel ve dgrencilerin bagli bulunduklar
akademk / idari birimlere izinli olduklarina
dair yazilarin yazilmasi

Miisabakalara katilacak 6grencilerden
KYK’da kalanlar i¢in ilgili KYK lara izin
yazilarinin yazilmasi

Takim yetkilisine malzemelerin
MALZEME TESLIM / IADE TUTANAGI
ile teslim edilmesi

1-Toplu Seyahat Yolluk Bildirimi
2- Mutemetlik Belgeleri
3-Fatura
4- Alind1 Belgesi
a-) Varsa Para Artanm
b-) Damga Vergisi
c-) Konaklama ve varsa ulagim faturasi
1.000,00 TL ve tizeri ise tevkifat’a ait
alind1 belgeleri
5- Gorevlendirme Olur’u
6- iImzali Kafile Listesi
7- Faailyet Takvimi

Miisabaka sonucunda malzemelerin sayarak
teslim tutanagina gore geri alinmasi

1- Faaliyet Takvimi

2- Toplu Seyahat Yolluk Bildirimi
3- Rektorliik Olur’u

4- Kafile Listesi

5- Miisabaka Sonu¢ Raporu

6- Malzeme Teslim / lade Tutanag1




