MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESi SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRESi BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETiN TAMAMLANMA

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
1 Dilekgelerin Degerlendirilmesi 1. Dilekge 15 Gin
- o . 1. Katihm Bagvuru Formlar
2 _ Universiteici - Fakite - 2. Yillk Faaliyet Taslak Raporu 30 Gin
Yuksekokullararasi Turnuvalar <
3. Saglik Raporu
1. Katiim Basvuru Formlari
Lo e . 2. Faaliyet Raporu
3 Tarkiye U&';:;;:ilaelgflra& Spor 3. Saglk Raporu 15 Giin
4. Kafile Listesi
5. Sporcu Ogrenci Lisansi
1. Katihm Bagvuru Formlar
a Uluslararasi Universiteler Spor 2. Yillik Faaliyet Taslak Raporu 15 Giin
Miisabakalari 3. Saglik Raporu
4. EUSA Matbuu Formlan
1. Dilekge veya Ust Yazi
. . 2. Tuzuk .
5 Ogrenci Topluluklari Kurulmasi 3. 20 tiye dgrenci ismi ve adresi 30 Gin
4. Yonetim kurulu tiye isimleri
1. Malzeme Talep Formu
6 Ogrenci Topluluklari Malzeme Talebi |2. Malzemenin Niteligi 30 Glin
3. Akademik Baskan imzali Dilekge
. . 1. Bagvuru Dilekgesi .
7 Ogrenci Topluluklari Stand A¢cma (Akademik Baskan imzall) 3 Glin
1. Akademik Bagkan imzall Bagvuru Dilekgesi
8 Ogrenci Topluluklan Etkinlikleri 2. Konferans ve Sergi Salonu igin Akademik Bagkan 7 Gin
imzal Salon istek ve izin Formu
1. T.C.Kimlik Numarasi Beyani
2. Basvuru Formu
9 Kismi Zamanl Ogrenci Galistinlmasi |3. Ogrenci Belgesi 15 Gin
4. Banka Hesap Numarasi
5. 1 Adet Fotograf
10 Ozel Gereksinimli Ogrenci Hizmeti 1. Ozvel Gereksinimli Ogrenci Tanima Formu 15 gin
2. Saglik Kurulu Raporu
11 Yemek Yardimi Hizmeti 1. Bagvuru Formu 30 giin
12 Etkinlik Dizenlenmesi (Kamu | 1. Etkinlik Bagvuru Dilekgesi 5 Giin
Kurumlan ve Vatandaslar) 2. Alindi Makbuzu
13 Konferans Salonu Kiralama ve Tahsisi ;(.)rljrc::ferans ve Sergi Salonu Kullanim Istek ve Izin 5 Gin
14 Stand Acma 1. Bagvuru Dilekgesi 5 Gin
(Kamu Kurumlari ve Vatandaslar) |2. Alindi Makbuzu
1- Hakedis Dilekgesi
) 2- Fatura
15 Hakedis Odemeleri 3-SGK Prim Borcu Yazisi 15 Giin

(ihaleli islemler)

4- Vergi Borcu Yazisi
5- Muayene Kabul Tutanagi

6- Hakedis Raporu




ihale islemi

16 (Is Bitirme Belgesi) 1. Dilekge > Gun
ihale islemi 1. Dilekge
17 e sem 2. imza Sirkiisii - Yetki Belgesi 5 Gtin
(Gegici Teminat ladesi)
(Noter onayl)
reoTeTee
2. imza Sirkiisii - Yetki Belgesi
ihale islemi (Noter Onayl) N
18 (Kesin Teminat iadesi) 3. SGK dan llisiksiz Belgesi 30 Gan
(Prim Borcu Olmadigina Dair)
19 ihale Dékiimani Satisi 1. Dosya Bedeli Alindi Makbuzu 2 Saat
. . 1. Fatura
20 vFatura Ode.mglerl . 2. Banka Ve Hesap Numarasini Belirtir 5 Giin
(Dogrudan Temin islemleri) .
Dilekce
21 Basim isleri 1. Talep yazisi 5 Gin
1. Gorevlendirme Onayi
2. Yolluk Bildirimi
-- . 3. Varsa Konaklama Faturasi .
22 Yolluk Odemeleri 4 . Gorevlendirme Onayinda Uygun Gorilmis ise > Gln
Varsa Ucak Bileti
5. Gorevlendirilmis ise Mutemet Tayin Yazisi
1. Gérevlendirme Onayi .
23 Yolluk Avansi 2. Gorevlendirilmis Mutemet Yazis 3 Gun
1. Faaliyet Raporu
(Kafile Gérevlendirmelerinde)
2. Yolluk Bildirimi .
24 Yolluk Avansi Kapatma 3. Varsa Konaklama Faturasi 2 Gun
4. Gorevlendirme Onayinda Uygun Goérilmus ise Ugak
Bileti
25 Psikolojik Dans.Ve Reh. Saglik Hizmeti|1. Bireysel Bagvuru 50 Dak
) 1. Bilgi Edinme ve Bagvuru Formu (Gergek Kisiler)
26 Bilgi ve Belge Istemi 2. Bilgi Edinme ve Bagvuru Formu (Tiizel 15 Giin

Kisiler)

Basvuru esnasinda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

i1k Miir. Yeri
isim

Unvan
Adres

Tel

Faks

e- Posta

: S.K.S Daire Baskanlig1

: Mehmet SIMSEK

: Daire Bagkani

: S.K.S Daire Baskanlig1
12131201

12131211

: sksdb@mehmetakif.edu.tr

Il.Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres
Tel

Faks
e- Posta

:Genel Sekreterlik

: Hiiseyin GOZ

: Genel Sekreter

: Genel Sekreterlik
:2131040-41
12131045

: gs@mehmetakif.edu.tr




